近期党建重点工作提示
各二级党组织：

近期需要完成的主要工作：

1、完成2017年1 -3月份党费收缴。具体程序：党员向所在党支部交纳党费→党支部收齐所有党员党费后，将党费和《党支部1-3月份上缴党费报告表》（表格见附件）复印件（原件支部留存）报二级党组织党务干事→党务干事将收缴的各支部党费存入财务处学校党费账户→党务干事凭财务处开具的党费缴纳发票到党委组织部换开党费专用收据，联系人：王头平。

2、完成2016年度民主生活会材料整理工作（装订成册两份，一份自存，一份报组织部）。主要材料包括：①召开民主生活会方案；②征求意见汇总材料；③领导班子对照检查材料及问题清单、整改清单；④领导班子个人发言提纲及问题清单、整改清单；⑤民主生活会原始记录。联系人：郭鲁。
3、完成2016年度专题组织生活会材料整理工作（装订成册，归档在二级党组织）。主要材料包括：①党支部工作总结及班子问题清单、整改清单；②《民主评议党员情况登记表》；③民主评议党员结果；④专题组织生活会原始记录。
4、完成年初党员数据统计工作（表格见附件），各二级党组织一定要高度重视，核准党员名册及党员数据。第五周周三（3月22日）前报送组织部，联系人：郭鲁。
5、完成2016年开展“两学一做”学习教育材料整理工作（暂时归档在二级党组织）。

6、做好2008.4—2016.12教职工党员补缴党费及2016年学生党员党费收缴工作材料整理。
7、继续完成与党组织失去联系党员规范管理和组织处置工作。在2016年开展的党员组织关系排查工作的基础上，进一步深入查找联系，对仍然无法取得联系的党员提出处置意见，并在第五周周三（3月22日）前向学校党委组织部填报《经查找仍然无法取得联系党员名册》、《与党组织失去联系党员管理及处置情况汇总表》。

附件：1、2017年1月-3月份党费收缴相关材料
       2、年初党员数据统计相关材料

3、党组织关系排查相关材料
                        党委组织部
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